外国语学院非正式出版物和宣传品管理办法

第一条 为贯彻落实全国高校思想政治工作会议精神，加强学院非正式出版物和各类宣传品的引导和管理，根据《南开大学关于进一步加强和改进新形势下宣传思想工作的意见》、《南开大学外国语学院党委意识形态工作责任制实施细则（试行）》和《南开大学非正式出版物和宣传品管理办法（试行）》，制定本办法。

第二条 在学院内出现的非正式出版物和宣传品适用于本办法。
本管理办法所称非正式出版物，包括但不限于学院各部门和个人撰写、编辑、印制传播或允许传播的无书号刊号、无内部准印证号的书籍、报刊以及国家出版行政部门禁止发行的出版物等。不包括机关公文性的简报等信息资料。
本管理办法所称的宣传品，包括但不限于学院各部门和个人撰写、编辑、设计、录制、印制传播或允许传播的宣传册、海报、横幅、传单、易拉宝、音像制品等宣传品。

第三条 百花齐放、百家争鸣是促进艺术发展、科学进步、繁荣社会主义文化的方针，学院以立德树人为根本任务，培养德才兼备、全面发展的中国特色社会主义合格建设者和可靠接班人，一手抓繁荣发展、一手抓引导管理，鼓励、支持在院内开办刊物和制作宣传品，开展文化交流、学术交流、工作交流、信息交流，支持各类积极向上的校园文化活动。
第四条 非正式出版物和宣传品，必须坚持正确的政治方向，符合社会主义核心价值观要求，有利于促进人才培养、推动科学研究、繁荣校园文化、营造风清气正的校园氛围。非正式出版物不得公开征订发行。
第五条 非正式出版物和宣传品不得含有下列内容:

（一）违反宪法和党的理论路线方针政策的;

（二）危害国家统一、主权和领土完整的;

（三）泄露国家秘密、危害国家安全或者损害国家荣誉和利益的;

　　（四）破坏民族团结，煽动民族仇恨、民族歧视，或者侵害民族风俗、习惯的;

　　（五）宣扬极端主义、邪教、迷信的;

　　（六）扰乱社会秩序，破坏社会稳定的;

　　（七）宣扬淫秽、赌博、暴力或者教唆犯罪的;

　  （八）侮辱或者诽谤他人，侵害他人合法权益的;

　　（九）危害社会公德或者民族优秀文化传统的;

　　（十）有法律法规禁止的其他内容的。
第六条 凡是非正式出版物和宣传品，学院各承办部门或承办人的归口管理科室、系或中心的负责人为责任主体（主办人），应当严格对其内容、传播范围和传播对象进行把关。分管院领导要做好检查监督。
（一）承办方为学院各系、室、中心等个人的，由系主任、科室主任、中心主任等履行审批职责。
（二）承办方为学院团委下属学生社团等学生组织的，由学院团委书记履行审批职责；承办方为学院团委的，由学院党委副书记履行审批职责。
（三）承办方为院外机构或个人且未与学院任何单位或个人合作，进行出版物和宣传品传播的，由学院行政办公室根据情节轻重予以劝阻、警告、驱散，撤除传播物并取证备案存档；传播国家出版行政部门禁止发行出版物的，报送学校保卫处处理。
（四）院内外合作的非正式出版物和宣传品，承办方须向归口管理部门负责人报告校外合作者的相关情况，归口管部门负责人要严格履行审批责任，加强对校外合作者的各方面情况审核。在审批过程中既要把握意识形态主导权，同时要支持正常的非正式出版物和宣传品传播。
第七条 非正式出版物和宣传品如有变更（包括主题、主办承办单位、作者、内容、传播范围、传播对象等），承办方须及时向第六条所列的审批人报告。
第八条 非正式出版物主办方应主动填写《南开大学外国语学院非正式出版物备案表》，按照“一期一报”的原则在非正式出版物印刷传播前向学院党委履行备案手续。
第九条 院内宣传品承办方，应在宣传品印制传播前将纸质版或电子版报送归口管理部门备案存档。
第十条 归口管理部门及其主要负责人对其所批准的非正式出版物和宣传品有全程监督管理和解释责任。
第十一条 学院党委把非正式出版物和宣传品管理情况，纳入执行党的纪律尤其是政治纪律和政治规矩的监督检查范围。对本管理办法执行落实不力，发现问题不报告不处置以及其他未能切实履行工作职责、造成严重后果的部门及其负责人，学院党委将上报学校党委宣传部、纪委等部门进行处理，并报党委组织部备案。
第十二条 本办法自文件发布之日起执行。
附件：1.《南开大学非正式出版物备案表》
      2.《南开大学外国语学院宣传品备案表》
注：本办法由李娜牵头研究拟定。

附件1
南开大学非正式出版物备案表
填报时间：   年  月  日   填表人：       联系方式
	出版物名称
	
	创办时间
	

	出版物性质
	○连续性   ○非连续性

	承办单位
	
	归口管理单位
	

	工作邮箱
	
	
	

	出版物幅面尺寸
	
	页码
	

	印刷期数
	     期/年
	本期
	    年第   期
	本期印数
	

	归口管理单位
负责人
	
	固定电话
	

	
	
	手机号码
	

	承办单位负责人
（出版物主编）
	
	固定电话
	

	
	
	手机号码
	

	本期责任编辑
	
	固定电话
	

	
	
	手机号码
	

	本期是否存在违反《南开大学非正式出版物和宣传品的管理办法》的内容
	○是   ○否

	承办部门负责人
（主编）签字
	

	归口管理单位审批意见：
盖章
（负责人签字）
年   月   日

	备注：（1）承办方为学校机关部门或部门个人的，由其部门主要负责人审批，必要时向分管校领导报告。
（2）承办方为专业学院的、直属单位或专业学院、直属单位下属机构和个人的，学院和直属单位分党委（党总支）书记审批。
（3）承办方为学生社团的，由校团委书记审批。
（4）审批后，此表请报送党委宣传部备案。（联系电话：85358326,85358735；办公地点：津南校区综合业务东楼243，八里台校区办公楼519）
（5）此表一式三份，分别由承办单位、归口管理单位、党委宣传部保存。


附件2
南开大学外国语学院宣传品备案表
填报时间：  年  月  日 填表人：       联系方式：
	活动名称
	
	活动时间
	

	活动地点
	
	活动规模
	

	宣传品形式
	○宣传册○海报○横幅○传单○易拉宝○音像制品 ○其他（可多选）

	承办部门

（系、科室、中心）
	

	承办部门联系人
	
	联系方式
	

	宣传品发放、
展示时间
	
	宣传品发放、
展示地点
	

	本期内容是否存在违反《南开大学非正式出版物和宣传品的管理办法》的内容
	○是   ○否

	系、科室、中心负责人审批意见：
                                        负责人签字：
                                                  年   月   日

	分管院领导审批意见：
                                                负责人签字：
（盖章）
年   月   日

	备注：此表一式三份，分别由承办部门、分管院领导、学院党委保存。
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