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外国语学院教职工因私出国（境）请假审批表





	姓	名
	
	单	位
	

	联系电话
	
	身份证号码
	

	是否属于

涉密人员
	
	

本年度第（ ）次因私出国（境）

	前往国家

（地区）
	
	

出行时间
	年	月	日至	年	月	日

（为期	天）

	出国（境）事由：







本人签名：

年	月	日

	所在系、部门
审批意见







签字：	盖章

年	月	日
	学院
审批








年	月	日


说明：此表经所在系、部门审批后提交人事秘书
